
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Wir suchen eine Medizinische Fachangestellte (MFA) (m/w/d)  
                          in Teilzeit (18-20 Stunden/Woche) 
 
Über uns 
Wir sind eine moderne hausärztliche Praxis mit einem engagierten Team und einem hohen Anspruch 
an eine patientenorientierte Versorgung. Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt eine freundliche und zuverlässige Medizinische Fachangestellte (m/w/d) in 
Teilzeit. 
 
Ihre Aufgaben 
- Empfang und Betreuung unserer Patientinnen und Patienten 
- Terminvergabe und Organisation des Praxisablaufs 
- Durchführung von administrativen Tätigkeiten (z. B. Dokumentation, Abrechnung) 
- Assistenz bei Untersuchungen und Behandlungen 
- Durchführung von Laborarbeiten und Blutabnahmen 
- Unterstützung im Qualitätsmanagement 
 
Ihr Profil 
-Abgeschlossene Ausbildung als Medizinische Fachangestellte (m/w/d) oder vergleichbare 
Qualifikation 
-Freundliches und empathisches Auftreten 
-Organisationsgeschick und Teamfähigkeit 
-Zuverlässige und selbstständige Arbeitsweise 
-Gute EDV-Kenntnisse 
 
Wir bieten 
- Eine unbefristete Teilzeitstelle (20 Stunden/Woche) 
- Geregelte Arbeitszeiten 
- Ein angenehmes Arbeitsumfeld in einem kollegialen Team 
- Leistungsgerechte Vergütung nach Tarifvertrag plus steuer- und sozialversicherungsfreie   
Sachzuwendung i.R. eines Tankgutscheins  
- Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 
 
Hinweise zur Gleichbehandlung 
Wir freuen uns über alle Bewerbungen – unabhängig von Geschlecht, Alter, Herkunft oder 
persönlichen Merkmalen 
 
Datenschutzhinweis 
Ihre Bewerbungsdaten werden ausschließlich zum Zwecke des Bewerbungsverfahrens verarbeitet 
und nach Abschluss des Verfahrens gemäß den geltenden datenschutzrechtlichen Bestimmungen 
gelöscht. 
 
Bewerbung 
Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung mit Lebenslauf und relevanten Zeugnissen. Bitte 
senden Sie Ihre Unterlagen per E-Mail oder Post an unsere Praxis. 
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